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APSTIPRINATI
ar Varaklanu novada domes
29.02.2024. sedes léemumu Nr. 3.22

Varaklanu novada paSvaldibas Centralas parvaldes
NOLIKUMS

Izdots saskana ar Valsts parvaldes iekartas likuma 28.pantu,

Pasvaldibu likuma 20. panta otro daju

I. Visparigie jautajumi
Varaklanu novada pasvaldibas Centrala parvalde (turpmak — Parvalde) ir Varaklanu
novada pasvaldibas domes (turpmak — Dome) izveidota Varaklanu novada pasvaldibas
(turpmak — Pasvaldiba) iestade, kas nodroS$ina domes, komiteju organizatorisko un
tehnisko apkalposanu, pasvaldibas iestazu funkciju izpildi un finan$u vadibu, ka ari
isteno $aja nolikuma noteiktas PaSvaldibas funkcijas un veic uzdevumus.

Parvaldes darbibas tiesiskais pamats ir Latvijas Republika speka esoSie normativie akti,
Domes izdotie ar&jie un iek$€jie normativie akti, Sis nolikums. Parvalde darbojas ar1
saskana ar Domes priekSsédetaja, pasvaldibas izpilddirektora, turpmak — Vadiba,
rikojumiem.

Parvalde ir Pasvaldiba Domes prieks$sédétaja paklautiba.

Pasvaldibas administracija sastav no Parvaldes un citam iestadém, to struktrvienibam.
Pasvaldiba nodroSina Parvaldes uzturéSanas un saimnieciskos izdevumus, personala
darba algas, nosaka kartibu kada Parvalde rikojas ar tai pieSkirtajiem PaSvaldibas
budZeta lidzekliem, tai skaita valsts budZeta un Eiropas Savienibas fondu un citu arvalstu
finan8u avotu Iidzekli, juridisko un fizisko personu ziedojumi, ien€mumi no sniegtajiem
maksas pakalpojumiem.

Parvaldes juridiska adrese — Rigas iela 13, Varaklani, Varaklanu novads.

Parvaldes dokumentu veidlapa un zimoga lieto Varaklanu novada pasvaldibas gerboni
un nosaukumu — Varaklanu novada pasvaldiba, Varaklanu novada pasvaldibas ka
atvasinatas publiskas personas registracijas numuru.

Parvalde nav patstavigs nodoklu maksatajs un, slédzot ligumus lieto Varaklanu novada
pasvaldibas ka nodoklu maksataja rekvizitus (nosaukums, registracijas numurs, nodoklu
maksataja kods) un kontus kreditiestades.

Nolikums ir saisto$s visam Parvaldes paklautiba esosam amatpersonam un darbiniekiem.

I1. Parvaldes funkcijas, tiesibas un darba organizacija
Parvaldei ir §adas funkcijas un uzdevumi:

10.1. nodrosinat Domes, tas pastavigo komiteju un komisiju darba tehnisko un
organizatorisko apkalpoSanu;
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10.2. sagatavot priekslikumus jautajumu izskatiSanai Domes s€des;
10.3. sagatavot atzinumus par Domes s€des izskatamiem l€mumu projektiem;

10.4. nodroSinat Domes pienemto lémumu izpildi;

10.5. sagatavot Domes 1émumu projektus, iek$€jo un argjo normativo aktu projektus,
administrativo aktu projektus, l[igumu projektus ka arT citu dokumentu projektus;

10.6. nodrosinat apmekl&taju pienemsanu,

10.7. nodroSinat Pasvaldibu likumd un citos normativajos aktos noteikto paSvaldibas
funkciju izpildi, tai skaita:

10.7.1. nodrosinat Pasvaldibas finanSu resursu planosanu un vadibu;

10.7.2. nodrosinat administracijas, Pasvaldibas iestazu gramatvedibas uzskaiti;

10.7.3. nodrosinat PaSvaldibas budzeta plana un parskata konsolidaciju un metodisko
vadibu;

10.7.4. organizét PaSvaldibas iestazu publiskos iepirkumus;

10.7.5. sagatavot atbildes uz privatpersonu iesniegumiem un tiesas valsts parvaldes
iestazu informacijas pieprasijumiem;

10.7.6. nodrosinat Domes oficialo publikaciju un tas informacijas sistematizé€Sanu;

10.7.7. nodrosinat ~ PaSvaldibas  nekustama  ipasuma  parvaldiSanu  un
apsaimniekosanu,

10.7.8. veikt nekustama ipasuma nodokla administratora funkcijas;

10.7.9. veicinat iedzivotaju veseligu dzivesveidu un sportu, kultiras dzives,
uznéméjdarbibas un tiirisma attistibu, metodiski parrauga ar $Tm jomam
saistitas pasvaldibas iestades un struktiirvienibas;

10.7.10. kontrol&t saistoSo noteikumu ieveros$anu;

10.7.11. nodrosinat Dzimtsarakstu nodalas darbu;

10.7.12. nodroSinat biivniecibas procesa tiesiskumu, istenot biivvaldes kompetenci;

10.7.13. nodro$inat paSvaldibas attistibas planoSanas dokumentu izstradi, to
ievieSanu un izpildes kontroli;

10.7.14. nodrosinat valsts, Eiropas Savienibas un citu struktiirfondu finanséto
projektu, ka arT citu projektu IstenoSanu;

10.7.15. veikt pasvaldibas autocelu monitoringu;

10.7.16. veikt dzivesvietas deklaréSanas iestades funkcijas;

10.7.17. organizét palidzibu dzivoklu jautajumu risinasana;

10.7.18. 1stenot visu Iimenu izglitibas parvaldibas funkcijas pasvaldiba, ka ar1 1stenot
atbalstu pedagogiem, izglitojamajiem un izglitojamo vecakiem izglitibas
programmu kvalitativai IstenoSanai;

10.7.19. nodro$inat Pasvaldibas darbinieku un amatpersonu atlidzibas politikas
izstradi, koordin€t un parraudzit tas ievieSanu,

10.7.20. nodros$inat Pasvaldibas klientu apkalpoSanas kvalitativu pakalpojumu, ka art
klientu apkalpoSanas jautajumos sniegt metodisku atbalstu PaSvaldibas
iestadeém;

10.7.21. istenot PaSvaldibas informacijas un komunikacijas tehnologiju resursu
efektivu parvaldibu un attistibu, sniegt atbalstu citam Pasvaldibas iestadeém,
koordin&t un nodroSinat pieejas tiesibas dazadam datu bazém un informacijas
sistémam,;

10.7.22. organizg civilas aizsardzibas jautajumus;

10.7.23. Tstenot starptautisku sadarbibu ar arvalstu sadarbibas partneriem;

10.7.24. nodros$inat citu Pasvaldibu likuma un citos normativajos aktos noteikto
paSvaldibas funkciju un parvaldes uzdevumus istenoSanu, kas nav citu
Pasvaldibas iestazu kompetencg, ka ar1 veikt uzdevumus atbilstoSi Domes
lémumiem, Vadibas rikojumiem.

11. Parvaldes darbiniekiem, istenojot tas funkcijas un veicot uzdevumus, ir §adas tiesibas:



11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

piedalities Domes pastavigo komiteju un Domes s€d@s, ka ar1 komisiju (tai skaita
konsultativu), Pagvaldibas kapitalsabiedribu dalu turétaju sapulcés vai darba grupu
sanaksmes;

pieprasit un sanemt no valsts un pasvaldibu institiicijam, ka ari normativajos aktos
noteiktaja kartiba no fiziskajam un juridiskajam personam administracijas funkciju
veikSanai nepiecieSamo informaciju;

patstavigi lemt par Parvaldes kompetenc€ esoSajiem jautajumiem un veikt
darbibas, kas nodroSina Parvaldes noteikto uzdevumu izpildi;

atbilstosi savai kompetencei un pasvaldibas budzetam, slégt ar administracijas
darbibas nodroSinaSanu saistitus ligumus;

kontrolét pasvaldibas noslégto ligumu izpildi, nodroSinat paradu piedzinu, ka ar1
citu no ligumiem izrietoSo saistibu izpildi;

sniegt maksas pakalpojumus Pasvaldiba noteiktaja kartiba un atbilstosi
normativajiem aktiem;

citas tiesibas, kas izriet no Parvaldes uzdevumiem, kas noteikti normativajos aktos
un Domes lémumos.

I11. Parvaldes struktiira un amatpersonas

12. Parvaldes vaditajs ir pasvaldibas izpilddirektors. Parvaldes dokumentos tiek lietots
amata nosaukums “pasvaldibas izpilddirektors”.

13. Pasvaldibas izpilddirektora atvalinajuma vai vina ilgstoSas prombiitnes laika Parvaldes
darbu vada ar Domes priek$sédétaja rikojumu noteikts cits Parvaldes vaditaja pienakumu
izpilditajs.

Pasvaldibas izpilddirektors ka Parvaldes vaditajs:

14.

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

14.7.

14.8.

14.9.

plano, organize un nodrosina Parvaldes funkciju un uzdevumu pildisanu, atbild par
to;

vada Parvaldes administrativo darbu, nodrosinot ta nepartrauktibu, lietderibu un
tiesiskumu;

parvalda Parvaldes finansSu un citus resursus, rikojas ar Parveles riciba esoSajiem
finanSu lidzekliem un mantu lietderigi un likumigi;

apstiprina Parvaldes gramatvedibas attaisnojuma dokumentus un algas aprékinus,
viz€ attaisnojuma dokumentus apmaksai;

sagatavo Parvaldes budZeta pieprasijumu un kontrol€ budZzeta izpildi un ir atbildigs
par Parvaldes budzZeta projekta, atskaiSu un parskatu izstradi un iesniegSanu;
pienem darba un atlaiZ no ta Parvaldes darbiniekus, paraksta darba ligumus un
citus ar personalu saistitus dokumentus; nosaka Parvaldes amatpersonu un
darbinieku pienakumus;

izdod Parvaldes darbiniekiem saistoSus ar Parvaldes darbibu saistitus iek$gjos
normativos aktus un citus dokumentus;

pienem l@émumus, tai skaita izdod administrativos aktus un to izpildu dokumentus,
par Parvaldes kompetencé esoSajiem jautajumiem, ja normativajos aktos un
Domes lémumos nav noteikts citadi;

izveido Parvaldes ieks$€jas kontroles un audita sistému, nosaka parvaldes 1émumu
iepriekSparbaudes un pecparbaudes kartibu;

14.10. bez speciala pilnvarojuma parstav Parvaldi valsts parvaldes institiicijas,

attiecibas ar fiziskam un juridiskam personam;

14.11. paraksta ligumus un ar tiem saistitos dokumentus Parvaldes uzdevumu

nodrosSinasanai;

14.12. veic citus Vadibas uzdotus uzdevumus.
15. Parvaldes sastava ir Sadas struktiirvienibas:

15.1.

Varaklanu pagasta parvalde;



16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.
27.

28.

15.2. Murmastienes pagasta parvalde;

15.3. Centralizéta gramatvediba;

15.4. Saimnieciska dala;

15.5. Varaklanu novada Bivvalde;

15.6. Varaklanu novada valsts un pasvaldibas vienotais klientu apkalpo$anas centrs.

Parvaldes struktiirvienibu funkcijas, uzdevumus, darba organizaciju un citus jautajumus
nosaka strukturvienibu nolikumos, kurus apstiprina pasvaldibas izpilddirektors.
Parvaldes darbinieki darbojas savas kompetences ietvaros saskana ar normativajiem
aktiem, Parvaldes strukttrvienibu nolikumiem, atbilstosi attieciga darbinicka darba
ligumam un amata apraksta nosacijumiem.

IV. Parvaldes darbibas tiesiskuma
nodrosinasanas mehanisms un parskati par darbibu
Parvaldes darbibas tiesiskumu nodro$ina pasvaldibas izpilddirektors.
Katrs Parvaldes darbinieks ir atbildigs par amata pienakumu un darba uzdevumu
savlaicigu, precizu un godpratigu izpildi, ka arT par uztic€to darba priekSmetu un lidzeklu
saglabasanu un izmantoSanu atbilstosi to lietoSanas noteikumiem.
Parvaldes vadiba un katrs darbinieks ir atbildigs par iegiitas informacijas
konfidencialitates nodros§inasanu, fizisko personas datu aizsardzibas principu ievéroSanu
saskana ar speka esoSo normativo aktu prasibam.
Parvaldes darbinieki savus amata pienakumus veic darba liguma noradita vieta -
Pasvaldibas telpas, vai norikota vieta novada teritorija, saskana ar iestades darba laiku
vai darba grafiku.
Parvaldes darbinieks ir tiesigs darbu veikt attalinati, ja tas ir savienojams ar amata
pienakumu veikSanu, iev€rojot normativo aktu prasibas, iepriek§ saskanojot ar
pasSvaldibas izpilddirektoru — tadu apstaklu gadijuma, kas saistiti ir risku mazinasanu
darba procesa nodroSinasanai.
Parvaldes darbibas tiesiskuma nodroSinasanas mehanisms:
23.1 Parvaldes vaditaja faktisko ricibu, [émumu par darbinieka faktisko ricibu
var apstridet, iesniedzot iesniegumu PaSvaldibas Domes prieksseédétajam;
23.2. Pasvaldibas Domes priekSsédétaja Iemumu par Parvaldes vaditaja faktisko
ricibu var parsiidzeét administrativa procesa likuma noteiktaja kartiba tiesa;
23.3. Parvaldes izdotos administrativos aktus, kas izdoti Pa§valdibas autonomas
kompetences jautajumos, vai tas faktisko ricibu apstrid Pasvaldibas nolikuma
noteiktaja kartiba.
Domes priekSsédétajam ir tiesibas dot rikojumus Parvaldes darbiniekiem un atcelt
Parvaldes pienemtus nelikumigus un nelietderigus léemumus un rikojumus, ja arg€jos
normativos aktos nav noteikts citadi.
Domei ir tiesibas pieprasit parskatus par Parvaldes darbu.

V. Nosléguma jautajumi
Nolikums stajas speka 2024.gada 1. marta.
Parvaldes nolikuma, ta grozijuma izstradi nodroSina Parvaldes vaditajs, bet apstiprina
Pasvaldibas Dome ar lémumu.
Ar 81 Nolikuma spéka stasanos speku zaudé Varaklanu novada domes 2022. gada 24.
novembra s€dé ar lémumu Nr. 16.16. apstiprinatais ,,Varaklanu novada paSvaldibas
administracijas nolikumus”.

Varaklanu novada domes priekssédetajs (personiskais paraksts) M. Justs
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